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PANDUAN TEKNIS -UJ IAN DARING 

A. DEFINISI 

Uj ian Dar ing {Online) yang d imaksud da lam S u r a t E d a r a n Rektor UPN 
"Veteran" J a t i m ada lah u j ian yang diselenggarakan di da lam ruang m a y a 
(virtual) dengan menggunakan media internet d imana: 

(1) per tanyaan u j i an dan j awaban t idak da lam bentuk berkas f is ik tetapi 
da lam bentuk berkas digital; 

(2) berkas d iper tukarkan mela lui perangkat l u n a k e-learning, email , ap l ikas i 
percakapan (whatsapp, video, dll), ap l ikas i pembuat form, a tau bentuk 
la innya ; 

(3) m ahas i swa peserta u j ian dan dosen/pengawas t idak bertemu secara fisik. 

B. PRASYARAT SBBBLUM MBLAKSAKAN UJIAN ONUNB 

No Prasyarat Keterangan 

1. Setiap dosen wajib memi l ik i dan b isa 
LOGIN keda lam a k u n e-mail aktif, 
t e rutama Google dan 
akun ; , , , , @upnjatim.ac.id 

E m a i l d igunakan 
u n t u k banyak h a l 
t e rutama u n t u k 
me l aksanakan u j i an 
mela lu i Google Form 
a tau E-leaming UPN 
J A T I M . 

2. Setiap dosen wajib memi l ik i nomor 
telepon dan e-mail komting (ketua kelas) 
dar i ke las yang d iampu. 

U n t u k berkomunikas i 
pe laksanaan u j ian di 
ke lasnya . 

3. Setiap dosen menginstal Whatsapp di 
perangkat mobile yang d imi l ik i dan wajib 
mempunya i akses terhadap internet. 

U n t u k komun ikas i 
cepat dengan komting 
a tau mahas i swa di 
ke lasnya da lam 
keper luan u j i an . 

4. Setiap dosen mempelajari beberapa 
a l temat i f c a r a yang d igunakan u n t u k 
me l aksanakan u j i an secara daring da lam 
w a k t u secepatnya (3 har i ) . 

U n t u k menetapkan 
metode u j ian dar ing 
yang a k a n 
d i l aksanakan 

5. Setiap dosen menguasai se t idaknya sa tu 
c a r a u n t u k d igunakan da lam mengelola 
u j i annya masing-masing. 

U n t u k pe laksanaan 
u j i an daring 
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6. Set iap dosen wajib membuat jadwal u j i an 
setiap ma ta k u l i a h yang d iampu sesua i 
dengan j a m mata k u l i a h n y a dan 
melaporkan ke Wadek 1/ Kajur/Ko.Prodi , 
pal ing lambat h a r i Se l asa tanggal 17 Maret 
2020 . 

Wadek 1/ Ka jur/ 
Ko.Prodi wajib 
memer iksa j a d w a l 
masing-masing dosen 
dengan 
mempert imbangkan 
w a k t u k e cukupan bagi 
dosen dan m a h a s i s w a 
mempers iapkan 
u j i annya secara daring. 

7. Setiap dosen wajib menginformasikan 
j a d w a l u j i annya setelah mendapat 
konf i i i f ias i dar i Wadek 1/Kajur/Ko.Prodi 
b a h w a w a k t u yang d ised iakan c u k u p bagi 
m a h a s i s w a me l akukan pers iapan dan 
pe laksanaan u j ian . 

T idak overlapping 
dengan ma ta k u l i a h 
la in , ka r ena 
mahas i swa dan dosen 
membutu h k a n 
pers iapan u j ian dar ing 
sedikit lebih lama. 

8. Dosen yang membuat j adwa l u j ian di lua r 
j a m k u l i a h n y a wajib berkoordinasi d u l u 
dengan Wadek I/Kajur/Ko.Prodi agar 
t idak bentrok dengan j adwa l orang la in . 

Dosen menyampa ikan 
perubahan j adwa l 
u j i an ke mahas i swa . 

9. Dosen mempers iapkan soal u j ian sesua i 
m a t a k u l i a h yang d iampu dan tetap 
mengir im soal yang d iu j ikan ke Wadek 
1/Kajur/Ko.Prodi setelah dival idasi . 

U n t u k kebu tuhan 
penjaminan m u t u 

C. ALTEMNATIF PELAKSANAAN UJIAN DARING 

1. Google Form (http://google.com) 
2. E-leaming (http: / / i lmu . upnj at im. ac. id) 
3. Whatsopp (broadcast informasi) + E-mail 

D. TATA CARA PELAKSANAAN UJIAN DARING 

1. Dosen meny iapkan d i r i d i ruang ker ja masing-masing u n t u k u j ian 
online s esua i w a k t u yang ditetapkan dan memast ikan j a r ingan 
in temetnya c u k u p dan lancar . 

2. Dosen mengir im soal u j i an secara online mela lu i komting a tau 
broadcast langsung {e-leaming, e-mail, WA group, dll) ke mahas i swa 
peserta u j i an . 
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3. Dosen member ikan i n s t r u k s i u j i an yang d iper lukan u n t u k pengerjaan 
soal kepada mah as i swa peserta u j ian daring, t e rmasuk w a k t u l a m a n y a 
u j i an . W a k t u pemberian i n s t r u k s i t idak d ih i tung sebagai rentang 
w a k t u u j ian . 

4. Dosen mener ima j awaban soal dar i mahas i swa peserta u j i an secara 
online s e sua i dengan metode yang dipi l ih. 

5. Dosen yang menemukan mahas i sw a dengan j awaban s a m a a t au 
kemir ipan tinggi a t au ada ind ikas i/ terbukt i me l akukan plagiasi 
m a k a dosen berhak t idak memberi n i la i . 

B. ADMIMSTRASI UJIAN DARING 

1. Presensi u j i an dar ing d i t entukan dar i w a k t u k a p a n j a w a b a n soal yang 
m a s u k ke dosen, sesua i dengan rentang w a k t u u j ian yang di tetapkan 
oleh dosen masing-masing. 

2. Keter lambatan da lam menyerahkan j awaban soal lebih dar i 15 menit 
dar i w a k t u yang di tetapkan oleh dosen, dianggap t idak hadir da lam 
u j i an . 

3. Dosen segera mencar i so lus i j i k a ada mahas i sw a yang mengalami 
kesu l i tan teknis ( jaringan down a t au putus) pada saat meng i r imkan 
j a w a b a n soal . 

F . PENUTUP 

P a n d u a n diber ikan sebagai pedoman dosen da lam me l aksanakan 
u j i an daring. Semoga sukses dan lancar . Te r ima k a s i h . 

Surabaya , 15 Maret 2020 
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